YENICAGA MALMUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI (MUHASEBE SERVISi)

SIRA HIiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)

1- Konusuna gore;
a)llgili idarenin yazist
1 Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi | b)Mahkeme karar1 15 DAKIKA
¢)idari para cezasi karar tutanag
d)Ecrimisil ihbarnamesi

1- Tahsilinde ; Mahkeme Karar1
2- fadesinde ;
a)Mahkeme Karar1

2 Adli Teminat Islemleri b)Alinds ash 15 DAKIKA
c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
3 Teminat Alinmast I-lhaleyi yapan kurumun yazist 15 DAKIKA

2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2-Alind1 belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigma
4 Kesin Teminat fadesi dair belge 45 DAKIKA
5-Nakit teminatlarinin iadesinde ilgilinin banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2-Alind1 belgesi

3-Nakit teminatlarmin iadesinde ilgilinin Banka Hesap
bilgilerini gdsterir dilekce

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

5 Gegici Teminat Belgesi 45 DAKIKA

1-Alind1 belgesi

2-lgili idarenin veya mahkeminin iadeye iliskin yazist
6 Biitge Gelirlerinden Red ve ladeler |3-ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gosterir dilekge 1 SAAT
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

Mahsup Belgesi Niteliginde

Muhasebe slem Fisi Verilmesi Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekge 10 DAKIKA

1-Ilgilinin Banka Hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
igeren dilekge

2-Alind1 belgesi(diizenlenmis olmasi halinde)

8 Emanet lade Islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligskin 30 DAKIKA
yazisi

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki
belgesi

Kaybedilen Aind1 Belgeleri igin  |1-Dilekge

Tasdikli Suret Verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilan1 L SAAT

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miiracat yerine ya da ikinci miiracat yerine bagvurunuz.

[k Miiracat Yeri: Malmiidiirii Ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakam

Isim: Nurdan ERDEM Isim: Yunus Emre BAYRAKLI
Unvan:Malmiidiirii V. Unvan:Kaymakam V.

Adres: Hiikiimet Konag1.Yeni¢aga BOLU Adres: Hiikiimet Konag1.Yeni¢aga BOLU
Tel: 0374 341 30 15 Tel: 0374 341 30 10

Faks: 0374 341 30 21 Faks: 0374 341 44 95

e-posta: nkura@muhasebat.gov.tr




